Datenschutzhandbuch - HGV Langenselbold: (Auszug)

Wer kommt beim Handel- und Gewerbeverein Langenselbold (HGV) mit Ihren Daten in Kontakt?
Die Personengruppe, die mit Ihren Daten in Kontakt kommt unterscheidet sich je nach der von Ihnen gewählten Kontaktmöglichkeit. 
	Kontaktmöglichkeiten
	Beschreibung

	
Telefon und Fax
	
Die Anrufe gehen unter der Telefonnummer +49 6184 922112 in der Geschäftsstelle des HGV ein. Neben dem Vorsitzenden sind auch Mitarbeiter der Geschäftsstelle befähigt die Gespräche anzunehmen.
Die Faxe gehen unter der Nummer +49 6184 922115 in der Geschäftsstelle des HGV ein. Neben dem Vorsitzenden sind auch Mitarbeiter der Geschäftsstelle beauftragt Faxe anzunehmen und dem Vorsitzenden zuzuleiten. Ein Austausch über den Inhalt eines Telefonanrufes oder Faxes kann Teil der Beratungen im HGV Vorstand bzw. einer HGV Vorstandssitzung oder HGV Mitgliederversammlung sein.


	
Post und Schriftverkehr
	
Die Post geht unter der Adresse Am Schlosspark 4 / 63505 Langenselbold in der Geschäftsstelle des HGV ein. Neben dem Vorsitzenden sind auch Mitarbeiter der Geschäftsstelle beauftragt Post anzunehmen und diese geöffnet / ungeöffnet dem Vorsitzenden zuzuleiten. Ein Austausch über den Inhalt des Schriftverkehrs kann Teil der Beratungen im HGV Vorstand bzw. einer HGV Vorstandssitzung oder HGV Mitgliederversammlung sein.


	
Vor Ort Besuch
	
Sie können den Vorsitzenden vor Ort besuchen. Die Besuche finden während und außerhalb der Öffnungszeiten in den Räumen der Geschäftsstelle statt. Ein Austausch über den Inhalt / Anlass Ihres Besuches kann Teil der Beratungen im HGV Vorstand bzw. einer HGV Vorstandssitzung oder HGV Mitgliederversammlung sein.


	
Homepage
	
Die Homepage des HGV (www.HGV-Langenselbold.de) wird vom Vorsitzenden und dem Webmaster des HGV Langenselbold betreut und gestaltet. Die Datenschutzhinweise des HGV sind auf der Homepage des HGV veröffentlicht. Die Homepage des HGV Langenselbold ist beim Anbieter Jimdo gehostet und gespeichert.

Über die online Kontakt- und Anmeldeformulare kann mit dem HGV in Kontakt getreten werden. Die Formulare gehen beim Webmaster des HGV ein und werden von dort entsprechend der internen Zuständigkeit weitergeleitet. In Sonderfällen besteht eine direkte Weiterleitung zum zuständigen HGV Vorstandsmitglied. Ein Austausch über den Inhalt Ihres Homepagekontakts kann Teil der Beratungen im HGV Vorstand bzw. einer HGV Vorstandssitzung oder HGV Mitgliederversammlung sein.


	
E-Mail
	
Der HGV nutzt für E-Mail Anschrieben an die HGV Mitglieder die Mail-Adressen Info@hgv-langenselbold.de, bianca@niederer.de und heck.p@freenet.de. 

Ein Mailverteiler der HGV Mitglieder wird durch den / die Schriftführer/-in analog und digital verwaltet.
 
Über die genannten E-Mail-Adressen kann mit dem HGV offiziell in Kontakt getreten werden. Die E-Mail Adressen Info@hgv-langenselbold.de und heck.p@freenet.de gehen beim Webmaster des HGV ein und werden von dort entsprechend der internen Zuständigkeit weitergeleitet. Hierfür wird der Server des jeweils zuständigen Webmail Anbieters Jimdo bzw. Freenet genutzt. Die E-Mails gehen auf verschiedenen Endgeräten ein und werden dort vorübergehend bzw. dauerhaft gespeichert. Alle Postfächer und Endgeräte sind passwortgeschützt.  Die E-Mail Adresse bianca@niederer.de geht bei der Schriftführerin des HGV ein und wird von dort entsprechend der internen Zuständigkeit weitergeleitet. Die E-Mails gehen auf verschiedenen Endgeräten ein und werden dort vorübergehend bzw. dauerhaft gespeichert. Alle Postfächer und Endgeräte sind passwortgeschützt.

Ein Austausch über den Inhalt der E-Mail kann Teil der Beratungen im HGV Vorstand bzw. einer HGV Vorstandssitzung oder HGV Mitgliederversammlung sein.


	
Facebook
	
[bookmark: _GoBack]Der HGV nutzt die Social-Media Plattform „Facebook“. Über die Facebook-Seite „HGV Langenselbold“ kann mit dem HGV unregelmäßig in Kontakt getreten werden. Die Nachrichten etc. gehen beim Webmaster des HGV ein und werden von dort entsprechend der internen Zuständigkeit weitergeleitet. Die Facebook-Nachrichten werden online gespeichert und gehen zudem auf verschiedenen Endgeräten ein, wo sie vorübergehend bzw. dauerhaft gespeichert werden. Alle Postfächer und Endgeräte sind passwortgeschützt. Ein Austausch über den Inhalt der Nachricht kann Teil der Beratungen im HGV Vorstand bzw. einer HGV Vorstandssitzung oder HGV Mitgliederversammlung sein.



Handel- und Gewerbeverein Langenselbold
gez. i.A. Patrick Heck
Langenselbold, 22.5.2018


(Dieses Werk ist urheberrechtlich geschützt)
